Iktatoszam: MUK/220-2/2021
5/2021. (X. 1.) szamu

Kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé szabalyzat kivonata

Az informécids onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény 30.
§ (6), az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 13. § (2) h), a kdzérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadat keresd
rendszere, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd részletes
szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, tovabba a kdzzétételi listakon szerepld adatok
kozzétételéhez sziikségeskozzétételi mintakrol szolo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet alapjan az Paksi
Kozlekedési Korlatolt Feleldsségli Tarsasag (a tovabbiakban: Tarsasig) kozérdekii adatainak
kozzétételére és megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét az alabbiak szerint hatarozzuk
meg.

I. Altalanos rendelkezések

Jelen utasitas hatélya kiterjed

a) minden, a Tarsasag altal kezelt kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatra — kezelésiik modjatdl
fliggetleniil — (targyi hataly), valamint

b) minden, a Tarsasag érdekkorébe esé adattal kapcsolatba keriild adatkezelbre és/vagy
adatfeldolgoz6 munkavallalora (személyi hataly).

IL. Nyilvanossagra hozatal

1. A tarsasag jelen utasitas mellékletében meghatarozott kozzétételi egységekbe sorolt adatokat az
utasitdsban meghatarozottak szerint — internetes honlapjan (www.paksbusz.hu: a tovabbiakban:
honlap), digitalis formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés,
a let6ltés, a nyomtatés, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen teszi
hozzaférhet6vé. A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kéthetd.

2. A Tarsasag honlapjanak megnyitasakor megjelend nyitélapon lathatdé modon , kozérdeki
adatok™ elnevezéssel, a mellékletben eloirt kozzétételi egységek szerint csoportositott adatokat
tartalmazo feliiletre mutat6 hivatkozast kell elhelyezni, tovabba fel kell tiintetni az egységes
kozadatkeres6 rendszerre, a kozponti elektronikus jegyzékre mutaté hivatkozast is; errdl és a
feliilet kialakitasarol az informatikai egység adatkoz16 tjan gondoskodik.

3. A kozzétett adtatok — az 1. szami mellékletben meghatérozott kivétellel — a kozzétételt kovetd
egy évig a honlaprdl nem tavolithatdk el.

4. A felelos szervezeti egység vezetdje a kozzétett adatok pontossigat, idOszeriiségét és
értelmezhetdségét a kozzétételt kvetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

5. Ha a melléklet az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az adat frissitése esetén
annak elérhetové tétele a megdrzési ido elteltéig nem sziintetheté meg, és az adat mellett fel kell
tiintetni a frissités tényt és idejét, az uj allapot fellelhetdségét, valamint azt, hogy az
archivumban elérhet6 adat nem id6szerti.

I11. A Téarsasag kezelésében 1év6 kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése
iranti igények teljesitése
1. A kozérdekbdl nyilvanos és a kozérdekii adatok megismerése irant szdban, irasban vagy
elektronikus uton barki igényt nyujthat be.



10.

11.

12.

13.

Széban: 8 — 16,00 draig, Paks, Babits M. u. 3. VI/22.

irasban: 7030 Paks, Dézsa Gyorgy ut 55-61.

Elektronikusan: paksbusz.hu

Az adatigénylé igényét f6 szabalyként irasban, a Tarsasag altal e célra rendszeresitett

nyomtatvanyan — igénybejelentd lap kitoltésével — nyujthatja be, mely igénybejelentd lap jelen

utasitas 1. szamu mellékletét képezi. Az igénybejelentd lap a Tarsasadg honlapjarol (www.

paksbusz.hu) letoltheté. Az adatszolgaltatast akkor is teljesiteni kell, ha azt nem az

igénybejelentd lap kitoltésével igényeltek.

A Tarsasag altal kezelt kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld

igényekkel kapcsolatban az tligyvezet6 és a kozzétételi felelds jar el.

A kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranti igény a Tarsasag

Ugyvezetdi Titkarsagara érkezik be.

A szboban eldterjesztett igény a Tarsasag szervezeti egység vezetdinél beterjeszthetd, melyet a

szervezeti egység vezetdje irasba foglal az 1. szdmu melléklet kitdltésével.

Amennyiben az igény nem az Ugyvezetdi Titkarsagra érkezik, az azt fogadé szervezeti egység

a beérkezett igényre torténd valaszadas nélkiil — ha az igény altala kezelt adatra vonatkozik, az

igény teljesithetdségére vagy elutasitasara vonatkozo irasos javaslattal, illetve az 5. pont szerinti

kapcsolatfelvétel megtorténtérdl, annak eredményérdl vagy akadalyardl — haladéktalanul, de

legkésobb az igény érkezését kovetd munkanapon tovabbitja a kozzétételi felelosnek.

A kozzétételi felelos a rendelkezésére allo adatokkal, informécidkkal egyiitt a megkeresést

tovabbitja az Ugyvezetd részére. Az Ugyvezetd elvégzi a teljesithetdség mindsitést és annak

eredményét jelzi a kozzétételi felelos részére, aki — amennyiben a megkeresés kozérdekii

adatigénylésnek mindsiil — az adatigénylést megkiildi az érintett szervezeti egységek vezetdi

részére, kérve a koltségtérités megallapithatosagahoz sziikséges informéciok rendelkezésre

bocsatasat.

Az igény teljesitéséhez kapcsolddo iratokat a szervezeti egység vezetdje szerzi be. A szervezeti

egység vezetdje és a kozzétételi felelds az igény teljesithetoségét érintd jogkérdésekben az

igyvezetdvel koteles egyeztetni.

Az adatigénylésre megkiildendo valaszlevelet az érintett szervezeti egység vezetdje késziti elo,

amely valaszlevelet annak kozzételi felel6shdz torténd eljuttatasa elott az ligyvezetdnek jova

kell hagyni.

Az adatigénylésnek nem kell eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg a nevét, nem természetes

személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetoséget, amelyen szdmara az

adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhatd. Az adatigénylésnek

nem kell eleget tenni abban a részben, amelyben az igényld altal egy éven beliil benyujtott,

azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe

tartozd adatokban valtozas nem allt. be.

Az igényelt adat k6zlését meg kell tagadni, ha

a) az érintett (a nem k6zérdekbél nyilvanos személyes adat jogosultja) a kdzléshez nem jarult
hozza; tovabba a 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) 27. §-a szerint:

b) az nem mindsitett adat;

c) az adat megismeréséhez valo jogot — az adatfajtak meghatarozasaval — térvény korlatozza,

d) az igény iizleti titok megismerésére iranyul, és a Tarsasag ligyvezetdje az adat kozléséhez
nem jarult hozza,

e) egyeb jogszabaly alapjan,

f) azadatigénylés a gazdalkodas atfogo, szamlaszinti, illetve tételes ellenérzésére iranyul.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6ét e torvény

alapjan megillet6 jogorvoslati lehetdségekrol vald tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezésétol

szamitott 15 (tizen6t) napon beliil irdsban, vagy — amennyiben az igényben elektronikus

levelezési cimét kozolte elektronikus aton értesiteni kell. Az elutasitott kérelmekrol, valamint

az elutasitasok indokairdl a kozzétételi felelos nyilvantartast vezet, €s az abban foglaltakrdl a

Tarsasag a kovetkez0 év januar 31. napjaig tajékoztatja a NAIH-t.

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek a Tarsasag az annak beérkezését kovetd

legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tesz.



14. Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmi, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az alaptevékenység ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan
mértékil igénybevételével jar, a hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd, errdl az
igénylot az igény kézhezvételét kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell. Az igény teljesitése
nyilvanossagra hozott adat esetében torténhet az adatnak a barki szamara hozzaférést biztosito
hely kozlésével is.

15. Az igénynek kozérthetd formaban és — amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar — az
igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve mddon kell eleget tenni.

16. Az igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényl6 az igényét
anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

17. Az adatszolgéltatasért fizetendd koltségtérités:

a) Az adatszolgaltatasért, valamint az adatszolgaltatas kézbesitéséért fizetendd koltségeket az
Infotv. 29. § (5) bekezdésével Gsszhangban, a kozérdekil adat iranti igény teljesitéséért
megallapithaté koltségtérités mértékérdl szl 201/2016. (1X.30.) Kormanyrendelet szerint
kell megallapitani.

b) A koltségtérités Osszegeként megallapitott dij a Tarsasdg szamlajara banki atutalassal
fizethet6 meg.

¢) Az adatszolgaltat6 igényldjével az adatszolgaltatas teljesitéséért fizetendd koltségtéritést az
adatkdzlést megelézden irasban kozolni kell. Az igényldt tajékoztatni kell a megfizetés
lehetséges maddjarol.

d) Az adatszolgaltatas teljesitéséhez a befizetést igazold bizonylatot be kell mutatni a
Gazdasagi és pénziigyi egység munkavallalojanak, masolati példanyat az iigyiratban kell
elhelyezni.

18. A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy
dokumentumrészrél az igényld masolatot kaphat, annak tarolasi modjatdl fliggetleniil. Az
adatigénylés teljesitésért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden —
koltségtérités allapithaté meg, amelynek 6sszegérél az igénylot az igény teljesitését megel6zden
tajékoztatni kell. Az igénylé a tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 (harminc) napon beliil
nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényld
nyilatkozatanak beérkezéséig terjedd idStartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116
hataridébe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Tarsasag
altal megallapitott, legalabb 15 (tizent) napos hataridében kételes megfizetni.

19. Az igénylé személyazonositd adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény
teljesitéséhez, beleértve az esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniik sziikséges.
Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait
haladéktalanul torolni kell.

20. Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Unié valamely intézménye vagy
tagallama allitott eld, azonban azt a Tarsasag kezeli, a Tarsasag haladéktalanul megkeresi az
Eurépai Uni6 érintett intézményét vagy tagallamat, amely az adatot elballitotta és errdl az
igénylét tajékoztatja. A tajékoztatds megtételétdl az Eurdpai Unid érintett intézménye vagy
tagallama vélaszanak beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
all6 hataridébe nem szamit bele.

Mellékletek:

1.szamu melléklet — Igénybejelentd lap kdzérdekii adat megismeréséhez
2.szamu melléklet — Jogorvoslati zaradék
3.szamu melléklet — Tagolasi jegyzék

Paksi Kozleke
7030 Paks, Dozsg
Cégjegyzek 57
Adoszam.
Bsz.: 116000

1.
Szabo Zoltan



1. SZ. MELLEKLET

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdeki adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekli adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ([-ba tett x jellel kérjiik az igényt jelezni.)

A kozérdekii adatokat
[ személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni

0 személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
J csak masolat formajaban igénylem és a masolat
[ papir alapu legyen
U szamitégépes adathordozd legyen
[0 CD legyen
[J Pendrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)
[ elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)
[0 személyesen kivanom atvenni [ postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:

a) Adatkérés idépontja: .............coeeviiriiiiiiiiiieinn..,
b) Adatkozlés idOpontja: ...........c.ueiiiiiiiiiiieiiin
c) Adat el6készitd megnevezése: ..............cooeeueni...
d) A felmeriilt k6ltség 0sszege: ..........cooeevuieinnnnnn...
e) Elutasitdis  esetén  az  elutasitds  0K&:  ....c.ooooiiiiiiiiiiii e
Szébeli adatigénylés esetén az adatigénylés tényét jegyzokonyvbe foglalta .................ccooooiiuvvinnnnn...

(szervezeti egységvezetdje)

Szervezeti egység vezet6jének alairdsa: ............ooeivivinieiiiiiii e

A személyes adatokra vonatkozoé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatis nem lett teljesitve. Az
adatszolgiltatast kovetden ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

NV e e

Leveleze€si cim: ........cccooviiiiiiiiiiii i,

Telefonszam: ...........cccovviniiniiiiinnnnnn.. ,E-maileim: ...



2.SZ. MELLEKLET
JOGORVOSLATI ZARADEK

A kozérdekii adatigénylés teljesitésének megtagadasa ellen az adatigényld bejelentéssel
fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi- és Informacidszabadsag Hatdsaghoz (a tovabbiakban:
NAIH), illetve az adatigénylés teljesitésének megtagadasardl szolo értesités kézhezvételétol
szamitott 30 napon beliil a Févarosi Térvényszékhez (1055 Budapest, Marké u. 27.) fordulhat
jogorvoslatért. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités dsszege miatt az igényld a NAIH vizsgalatanak kezdeményezése
érdekében a NAIH-nal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol,
a vizsgalat megsziintetésér6l, az informacidés oOnrendelkezési jogrdl és az
informéacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 55. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti lezarasarol szol6 vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kdvetd harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre 4ll6
hatarid6 elmulasztasa esetén igazolasnak van helye. Az eljaras soron kiviili és illetékmentes.



3.SZ. MELLEKLET

Az 5.6. szerinti jegyzék tagolasa

1. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1 Kapcsolat, szervezet, vezetdk

1.2 A feliigyelt koltségvetési szervek

1.3 Gazdalkodé szervezetek

1.4 Ko6zalapitvanyok

1.5 Lapok

1.6 Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellen6rzést vagy feliigyeletet gyakorlé szervek
1.7 Koltségvetési szervek

2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok
3. Gazdalkodasi adatok

3.1 A miikodés térvényessége, ellendrzések

3.2 Koltségvetések, beszamoldk

3.3 Miikodés



1.I. Szervezeti, személyzeti adatok.

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezet6k

I. Kozzétételi egység: Elérhet6ségi adatok

Adat megnevezése

1. Hivatalos név (teljés névj "

2. Székhely

‘3. Postacim  (postafiok
szerinti cime, ha van)

4. Telefonszam (nemzetkozi |

vagy belfoldi szamként,
utdbbi esetben |

| korzetszammal, illetve |
szolgaltatas- vagy |

| halozatkijel61d szammal)

‘5. Faxszdm (nemzetkdzi

Frissités
A
valtozasokat
kovetden
azonnal.

A
\valtozasokat
kovetden
azonnal.

‘ A
véltozasokat
kdvetben
azonnal.

‘ A
wvaltozasokat
kovetden
azonnal.

A
valtozasokat
kovetben
azonnal.

vagy belfoldi szamként,

' utobbi esetben |
' korzetszammal, illetve |
| szolgaltatas- vagy |

' halézatkijel5l szammal)

|

.

{ levélcim
|

|

|
|
|
|
L

7. A honlap URL-je

6. Kozponti elekironikus

A

valtozasokat
| kovetden
azonnal.

ivéltozésokat

| kovetden

|
| azonnal.

MegOrzés |

- Az el6z6

allapot
torlendo.

- Azelbzd

allapot
torlendo.

Adatfelelés ‘

ligyvezetoi

titkarsag

ligyvezetoi
titkarsag

- Az el6zd |

allapot

torlendd. |

Az eldzd |

allapot

" torlendd.

| Az el6z6

allapot
torlendo.

allapot

' torlends. |

allapot

| torlendd. |

Az el6z6 |

| Az el6zb |

igyvezetoi

titkarsag

ligyvezetoi
titkarsag

igyvezetoi
titkarsag

igyvezetoi
titkarsag

igyvezetoi

titkarsag

A

|
1
i

! kozvetlen
| biztositasaval.

. M.eAgjegyzésr

elérés



Az el6zd |

8. Ugyfélszolgalat vagy| A
' kozonségkapcsolat wvaltozasokat allapot
elérhetésége (telefonszam, | kovetden | torlendd. |

telefaxszam, iigyfélfogadds | azonnal.
| helye, postacime) ’

9. Az ﬁgyfélszolgélati vagy A :
kozonségkapcesolati  vezeto |valtozasokat — allapot

' neve . kovetden | torlendd.

| azonnal.
10. Az ligyfélfogadds rendje A Azeldzd
‘ |valtozasokat allapot

Az elozd |

|
|
i
[

kdvetéen | torlendd.

azonnal.

ligyvezetoi
titkarsag

ligyvezetoi

titkarsag

ligyvezet6i
titkarsag

II. Kozzétételi egység: A szervezeti struktiira

Adat megnevezése

Frissités |
| |
| |

megnevezésével) } 3
| ‘
|

i

1. A szervezeti A véltozasokat j Az el6z6
struktara abraja (a| kovetden allapot
szervezeti egységek és|  azonnal. torlendod.

vezetdik

Meggfzés Adatfelelé')s’ 7

ligyvezetoi
titkarsag

Ha

 nall6
vagy |

tobb
tigyfélszolgalat

' kozonségkapcsolat is van |

(pl.
- akkor

igyfélszolgalatonként

szervezeti
eltéro), |
elérhetdségi

egységenként
az
adatokat

vagy
kozonségkapcsolatonként

csoportositva.

|Ha
ugyfélszolgalat

(pl.

6nall6 |
vagy |
kodzonségkapcesolat is van |
szervezeti |
eltéro), |

~ t5bb

egységenként

akkor az elérhetdségi
' adatokat f

;Ha

| ligyfélszolgalatonként

vagy t
kozonségkapcesolatonként

csoportositva.

onallo
vagy |

t6bb
tigyfélszolgalat

| kozonségkapcsolat is van |

(pl.
| egységenként
| akkor

szervezeti |
eltéro), |

az elérhetdségi |

 adatokat

tigyfélszolgalatonként

|vagy ‘

kozonségkapcesolatonként |

csoportositva.

. WWMegjegyzés

f Elérést biztositva al

| szervezeti egységek |
feladatainak leirasat
 tartalmazé

* dokumentumokhoz.

[
L

III. Kozzétételi egység: A szerv vezetoi



. Adat megnevezése

Frissités

1. A szerv vezetdjének, A valtozasokat

| vezetdinek, valamint |
| testiileti szerv esetén a |
| testiileti tagok neve,
| beosztas ‘
| megnevezese, hivatali |
| elérhet6sége (telefon, ’
| telefax, postacim, ‘
| elektronikus levélcim)

kovetden
azonnal.

2. A szervezeti | A véltozasokat

egységek vezetdinek |
‘neve, beosztas |
' megnevezése, hivatali |
| elérhetdsége (telefon, |
telefax, postacim,
elektronikus levélcim) 3

1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek

kovetden
azonnal.

Meg0rzés

Az el6z6
allapot
torlendd.

Az el6z6
allapot
torlendo.

~ Adatfelelds

tigyvezetoi

titkarsag

ligyvezetoi
titkarsag

Megjegyzés |

Az elektronikus

levélcim kdzvetlen |
 elérésének “
| biztositasaval.

'Szervezeti egységenként

felsorolasszertien.
Az elektronikus
 levélcim kozvetlen
elérésének
| biztositasaval.

I. Kozzétételi egység: A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy

alarendeltségében miikodo mas kozfeladatot ellaté szerv

| Adat megnevezése

Megorzés

Frissités

——

7 7Adatifelel-('irsr -

|

© Megjegyzés

1. A szerv iranyitasa, Avéltozésokatj Az el6z6 iﬁgyvezeté')i titkarsag A szerv altal alapitott
kovetéen | allapot 1 évig |

| feliigyelete vagy
' ellendrzése alatt allo, |

| vagy alarendeltségében
| miik6do mas
 kozfeladatot ellaté

szervek hivatalos neve |

(teljes neve),

| székhelye, elérhetosége

(telefonszam,

| telefaxszdm, postacim, |

 elektronikus levélcim)

‘2. A szerv iranyitésa,

| ellendrzése alatt allo,

vagy aldrendeltségében
| miikddo mas
 kozfeladatot ellato |

Avaltozasokat| Az elézd
feliigyelete vagy |

azonnal.

tartasaval.

- archivumban |

kovetden | allapot 1 évig |

azonnal.

archivumban

tartasaval.

|
|
|
|
|
|
{
|

koltségvetési szerv |
| adatait kiilon
kozzétételi egységben |
kell kdzzétenni.
Az elektronikus |
i levélcim kozvetlen
elérésének
biztositasaval.

A honlap kozvetlen

elérésének
biztositasaval.



ﬂszerve'kr rilénl-apjénérki :
URL-je '

‘3. A szerv iranyitasa, A valtozdsokat| Azel6zd igyvezetdi titkarsag

feliigyelete vagy  kovetden  allapot 1 évig
‘ellendrzése alatt allo,  azonnal. | archivumban |
' vagy alarendeltségében | . tartasaval. |
' miikddo mas | |
kozfeladatot ellaté
| szervek
tigyfélszolgalatanak
vagy
' kozonségkapcsolatanak
elérhetésége
(telefonszam,
telefaxszam,
ligyfélfogadas  helye,
| postacime),
| igyfélfogadasanak
' rendje

1.3. Gazdalkodé szervezetek

I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdonaban allo vagy részvételével miikods gazdalkodé

szervezetek
Adat megnevezése . Frissités Megorzés Adatfelelos Megjegyzés
1. Azon gazdalkodo A - Azelézd | ligyvezetdi | A honlap kozvetlen |
- szervezetek neve, székhelye, valtozasokat | allapot 1 évig | titkarsag  elérésének '
| elérhetésége (telefon, kovetden - archivumban | | biztositasaval.
(telefax,  foldrajzi  hely, azonnal . tartdsaval.
 postacim, elektronikus | '

levélcim),  amelyek  a|
' kozfeladatot ellatd  szerv

i tobbségi tulajdonéban | »

| allnak, illetve amelyek felett ‘ f :
 kézvetlen iranyitassal | }
1 rendelkezik 1 ; 1 ;

ﬁg&vezetéi A hbnlap ( l;éizvetlen w

2. A fentiek szerinti A

Az el6z6

| gazdalkodé szervezetek véltozasokat allapot 1 évig | titkarsag | elérésének
 tevékenységi korének kovetéen  archivumban |  biztositasaval.

' leirasa \azonnal | tartasaval. | E
: | \




3. A fentiek szerinti A Az el6z6 tigyvezetoi
gazdalkodo szervezetek valtozasokat allapot 1 évig | titkarsag
 képviseldjének neve kovetden - archivumban |
| ;azonnal . tartdsdval. |
4. A fentiek szerinti A Azeldz6 | ligyvezetdi
gazdalkodé szervezetekben jvéltozésokat allapot 1 évig | titkarsag

Adat megnevezése Frissités =~ Megbrzés = Adatfelelds
1. Azon kﬁzalapitvényok3 A - Azel6z6 ‘ ligyvezetdi
neve, amelyeket a valtozasokat llapot 1 évig | titkarsag
' kozfeladatot ellatd szerv| kovetéen = archivumban |
alapitott, amelyek alapitéi azonnal. tartasaval. |
jogat 6 gyakorolja
2. A fentiek szerinti A Azeléz6 |  lgyvezetdi
koézalapitvanyok székhelye valtozasokat allapot 1 évig titkarsag
' kévetéen | archivumban
azonnal. tartasaval.
3. A fentiek szerinti A . Azeldzo igyvezetoi
 kdzalapitvanyok kezel6 \valtozasokat| allapot 1 évig titkarsag
szerve tagjainak felsorolasa | kovetden | archivumban |
azonnal. tartasaval.

1.5. Lapok

I. Kozzétételi egység: Lapok

—

Adat megnevezése Frissités | Megoérzes Adatfelel6s
|

1. A kozfeladatot ellatd szerv | A : Azelézd | iigyvezetdi
' 4ltal alapitott lapok neve wvaltozasokat| allapot 1 évig | titkarsag

a kozfeladatot ellaté szerv kovetden archivumban
részesedésének mértéke tartasaval.

lazonnal
{

1.4. Kozalapitvanyok

I. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kozalapitvanyok

| archivumban |

| kovetden |
. azonnal. | tartdsaval.

'A honlap kozvetlen
| elérésének
| biztositasaval.

|

A honlap kézvetlen

| elérésének
' biztositasaval.

Megjegyzés

‘Az alapité okiratok |
 kdzvetlen j
elérhetdségének
biztositésaval.

Megjegyzés




2. A kéifelédéfot eilété szerv A T Az eiézé B ﬁgj;vézetéi Az elektronikus |

altal alapitott lapok véltozasokat allapot 1 évig | titkarsag levélcim  kozvetlen
szerkesztoségének és kovetéen | archivumban | elérésének
 kiad6janak neve €s azonnal. | tartdsaval. | biztositasaval.

elérhetdsége (telefon, telefax, ! f
foldrajzi  hely, postacim, ' '
elektronikus levélcim)

|

3. A kozfeladatot ellaté szerv A - Azeldzd ligyvezetdi
altal alapitott lapok valtozasokat| allapot 1 évig titkarsag
fészerkeszt6jének a neve kovetden | archivumban

azonnal. = tartasaval.

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorlé szerv

I. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlé

szerv

Adat megnevezése  Frissités Mego6rzés Adatfelelds Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv A Az el6z6 igyvezetoi A honlap és az
felettes, illetve feliigyeleti valtozasokat allapot 1 évig titkarsag - elektronikus
szervének, hatosagi dontéseinek | kovetden | archivumban | levélcim  kozvetlen |
tekintetében a  fellebbezés azonnal. tartadsaval. |  elérésének
‘elbiralasara jogosult szervek,  biztositasaval.

‘ennek hidnyéaban a kozfeladatot ,
ellat6 szerv felett torvényességi | | i
‘ellendrzést vagy feliigyeletet | ' | '
gyakorl6 szerv hivatalos neve |
(teljes neve), székhelye, |
elérhetésége (telefon, telefax, |
foldrajzi  hely,  postacim,
elektronikus levélcim), | ; i
' honlapjanak cime | »

2. A kozfeladatot elldtd szerv| A Azelézd | igyvezetdi
felettes, illetve feliigyeleti }véltozésokat‘ allapot 1 évig | titkarsag

' szervének, hatosagi déntéseinek% kévetéen | archivumban |
‘tekintetében a  fellebbezés azonnal. | tartdsaval.
'elbiralasara jogosult szervek, |

' ennek hidnyaban a kézfeladatotg

cellatd szerv felett torvényességi ,
‘ellendrzést vagy feliigyeletet ‘ '

gyakorlo szerv :

ligyfélszolgalaténak vagy .i i ;

 kozonségkapesolatanak |

 elérhetdsége (telefonszam, ! ‘
|

telefaxszam, tigyfélfogadas




helye, postacime),
ligyfélfogadasanak rendje '

1.7. Koltségvetési szervek

Adat megnevezese Frissités Megorzés Adatfelel6s
1. A kozfeladatot ellato A | Azel6zd ligyvezetdi
szerv  4altal  alapitott valtozasokat allapot 1 évig titkarsag
koltségvetési szerv neve, kovetéen | archivumban
- székhelye, a koltségvetési  azonnal. tartasaval.
szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve azt|
alapit6  hatdrozat, a|
 koltségvetési szerv alapitd |
okirata, milkddési |
engedélye |
2. A koltségvetési szerv A Az eldzo iigyvezetdi
vezetdje, honlapja’makivéltozésokat; allapot 1 évig titkarsag
elérhetosége kovetéen | archivumban

azonnal. tartasaval.

2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

I. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

Megorzes

Adat megnevezése Frissités Adatfelelds

1. A kozfeladatot ellato | A ] Azel6zd

 szerv feladatat, hataskorét és valtozasokat allapot 1 évig
| alaptevékenységet . kovetden ‘archivumban
'meghatarozé, a szervre ' azonnal. | tartasaval.

‘ vonatkoz6 alapvet6 |
| jogszabalyok, kozjogi |
F szervezetszabalyoz6 ‘
| eszk6z0k, valamint a
(szervezeti €s  miikodési
| szabalyzat vagy ligyrend az |
| adatvédelmi és
adatblztonsagl szabalyzat ’
l hatalyos és teljes szévege |

ﬁgyvezeté')i
titkarsag

!

 Megjegyzés

A jogszabdly, az
alapitd hatdrozat, az
alapito okirat,
miikodési  engedély
kozvetlen elérésének
 biztositasaval.

A honlap kozvetlen
elérésének
biztositasaval.

Meg]egyzes

lA Jrck)gszabalybk kOZ_]Ogl

1

szervezetszabalyozo i
‘eszkozok valamint a|
]szervezeti és mitkodési |
‘ szabalyzat vagy |
ugyrend az adatvédelmi |
1 és biztonsagi szabalyzat |
 hatalyos és  teljes|
, szovegét tartalmazo |
' 6nall6  dokumentumok |
l elérhetdségének ;
[ biztositasaval. ‘;
| |
| |




2. Az ofszégos illeté’kersseigii‘“ o iigyvezetéi 7 A iarfaldmjegyzékben a

szervek, valamint a fovarosi titkarsag ' dokumentum cimét |
' és megyei kormanyhivatal | rangol nyelven is meg
; esetében a kézfeladatot: kell jelolni. ‘
‘ellatd  szerv  feladatardl, |
| tevékenységérol s2616 | [

tajékoztat6 szovege magyar
 €s angol nyelven

3. A helyi onkormanyzat nr ‘A feladatokat  helyi
Onként vallalt feladatainak nemzetiségi

felsorolasa  és  részletes ' onkormanyzatok esetén
| leirasa laz adott nemzetiség
' | ‘nyelvén is meg kell
‘ | ' jelentetni.

II. Kozzétételi egység: A hatésagi iigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

Adat megnevezése Frissités =~ Megbrzés Adatfelelés Megjegyzés
1. Az  allamigazgatasi, ; nr A kozzétételi egységen
onkormanyzati és egyéb ‘ ‘beliil  iigycsoportonként
| hatosagi tigyekben ' (igytipusonként) és
| tigyfajtanként és ) eljaras-tipusonként
eljarastipusonként a csoportositva.
 hataskorrel rendelkezd szerv | E
megnevezése, hataskor |

| gyakorlasanak atruhazasa |
|esetén a ténylegesen eljaro |
| szerv megnevezése

2. Az  éllamigazgatasi, j nr

' Onkorményzati és  egyéb ; ‘

 hatésagi tigyekben | ,

iigyfajtanként és |

eljarastipusonként a

 hatéaskorrel rendelkez6, | }
| hataskor gyakorlasanak | j
' truhazasa esetén a| < ‘

ténylegesen eljard6  szerv | ‘ 3 ;
illetékességi teriilete ‘ ‘ '
3. Az  4allamigazgatasi, i nr

 6nkormanyzati és  egyéb | i
‘hatosagi  ligyekben  az
ligyintézéshez sziikséges |




3 7d’okumen't1;nic;l;7 ; oifﬁénydk
felsorolasa

4. Az  éallamigazgatasi, |
onkormanyzati és egyéb
 hatdsagi tigyekben az eljarasi |
illetékek, igazgatasi |
szolgaltatasi dijak 6sszege

5. Az dllamigazgatasi,
' 6nkorményzati  és egyéb |
hatésagi tigyekben az

; alapvetd eljarasi szabalyok,
-ezek magyarazata, az
ligyintézést segité utmutatok,

laz ligymenetre vonatkozd
 tajékoztatas
‘ 6. Az  allamigazgatasi,

| onkormanyzati és egyéb |
- hatésagi ligyekben az eljarast |
' meginditd irat benyujtasara
szolgald postacim (postafiok
szerinti cim, ha van),
| tigyfélfogadasi vagy |
 kozonségkapesolati  cim  és |
| nyitvatartasi id6 :

7. Az éllamigazgatési,
' Onkormanyzati és  egyé€b |
 hatdsagi tigyekben az eljarast
' megindito irat benyijtasara, |
‘elintézésére, fellebbezésére |
'nyitva 4ll6 hataridé

‘8. Az  allamigazgatasi, |
| onkormanyzati  és egyéb§
‘hatésagi tigyekben hasznélt
formanyomtatvanyok listdja

9. Az é4llamigazgatasi,
 onkorményzati, és egyéb
 hatésagi ligyekben igénybe |

' vehetd elektronikus
| programok elérése, |

' idépontfoglalés

nr

nr

nr

nr

nr

|

|

A formanyomtatvanyok |
| letdlthetdségének
' biztositasaval.

|
|
|
|

nr

;Az elektronikus program |
i kézvetlen elérésének
| biztositasaval.




10. Az  allamigazgatasi, nr A jogszabalyok kozvetlen
onkormanyzati, és egyéb elérésének biztositasaval.
' hatosagi ligyekben az !
ligytipusokhoz ~ kapcsolddd |
jogszabalyok jegyzéke,
‘tajékoztatds az  ligyfelet
‘megilletd jogokrél és az|
tigyfelet terhelé
| kotelezettségekrol
III. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok
Adat megnevezése Frissités Mego0rzés Adatfelel6s Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd A Az elézo nr

szerv altal nyujtott vagy valtozasokat allapot 1 évig
 koltségvetésébol - kovetben | archivumban

finanszirozott azonnal. tartisaval. |
| kozszolgaltatasok
megnevezese
2. A kozfeladatot ellato A Az el6z6 nr
'szerv altal nyujtott vagy valtozasokat allapot 1 évig
 koltségvetésébol . kovetden | archivumban
| finanszirozott azonnal. tartasaval. |
| kozszolgaltatasok
tartalménak leirasa
3. A kozfeladatot ellétéj A Az el6z6 nr jAmennyiben hosszabb‘f
' szerv altal nyujtott vagy ‘véltozésokati allapot 1 évigf terjedelmiiek, a
koltségvetésébol kovetéen @ archivumban | 'tajékoztatasokat  6nalld |
' finanszirozott azonnal. tartasaval. | dokumentumban, azok, |
kozszolgaltatasok valamint az|
igénybevételének rendjére  igénybevételhez hasznalt
- vonatkoz6 tajékoztatas ' formanyomtatvanyok '
| ' elérhet6ségének
| biztositasaval.

4 A kozfeladatot ellato A Az el6z6 nr <

;'szerv altal nyujtott vagy fvéltozésokaﬂ allapot 1 évig |
 koltségvetésébol kévetben | archivumban

| finanszirozott azonnal. | tartasaval.
 kozszolgaltatasok dijanak ‘
'és az abbol adott

' kedvezmények mértéke |
J

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai



Adat megnevezése | Frissités ; Megorzés | Adatfelelds

Mégjegyzés

1. A kozfeladatot ellato A - Azeldzd informatikai egység Az altalanos kozzétételi |

' szerv altal sajat valtozasokat allapot 1 évig | | listaban csak  az|

fenntartast - kovetden | archivumban | |adatokat  tartalmazd |

' adatbazisok, illetve  azonnal. | tartasaval. | jegyzéket kell |

'nyilvantartasok  leird | | ‘ ' kozzétenni, azonban a

'(név, formatum, az| ; § | kozadatkereso felé

adatkezelés célja, : | torténd adatszolgaltatas |

‘jogalapja, id6tartama, | @ 'soran minden egyes

'az érintettek kore, az| ‘ | adatbazisrol, illetve

-adatok forrasa, | ‘ j | nyilvantartasrol kiilén |

| kérdobives adatfelvétel | ‘ | leird adatot  kell |

‘esetén a kitoltetlen | 3 késziteni az

kérdéiv) jegyzéke *‘ ‘ | ' Adatbazisokat ’

| ‘ | ' meghatarozo séma
alapjan. '

12. A kozfeladatot ellatd 1 A - Azelézd | informatikai egység

szerv altal, valtozasokat allapot 1 évig |

| alaptevékenysége . kovetben | archivumban |

| keretében gyiijttt és| azonnal. tartasaval.

feldolgozott adatok |

fajtai

3. A kozfeladatot ellatd A . Azelézd | informatikai egység

szerv altal, valtozasokat allapot 1 évig

alaptevékenysége " kovetden | archivumban

' keretében gyitijtott és| azonnal. tartasaval.

feldolgozott adatokhoz
| val6 hozzaférés modja

4. A kozfeladatot ellaté. A | Azeldz | gazdasdgi és pénziigyi

' szerv altal, ivéltozésokat@ allapot 1 évig egység
 alaptevékenysége - kovetben | archivumban |
' keretében gyiijtdtt és| azonnal. | tartdsaval.

feldolgozott adatokrdl | "
val6  masolatkészités _

 koltségei ‘

| | | | |

| 74|‘ ! i

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok
| Adat megnevezése ‘ Frissités . Meg0rzés ' Adatfelelds

| | | |

1. A kozfeladatot negyedévente = Azeldzd informatikai egység
ellaté szerv | allapot 1 évig |

Megjegyzés




nyilvanos

kiadvanyainak cimei |

2. A kozfeladatot

ellato
nyilvanos
kiadvanyai
témajanak leirasa

SZerv

3. A kozfeladatot

ellato
'nyilvanos

SZerv

 kiadvanyaihoz vald |

hozzaférés modja
: 4 A kozfeladatot
“ellato szerv
'nyilvanos
' kiadvanyaiért
 fizetendo
 koltségtérités
| mértéke vagy
| ingyenesség ténye

az

| archivumban
| tartasaval

linformatikai egyseg K1advany0nkent1
' bontasban.

negyedévente = Az elézd

| allapot 1 évig

| archivumban
tartasaval

mformatlkal egység Amennyxben a honlaprol
a kiadvany letolthetd, a

VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, iilések

 Adat megnevezese

1. A testiileti szerv |
' dontései }
‘elékészitésének |
rendje

‘2 A testiileti szerv|
' dontéseiben  vald
 allampolgari

| kbozremiikodés _,
i ' (véleményezés) ;
x ' médja (erre szolgalo
; postai, illetve
| elektronikus

| levélcim)

3. A testulet1 szerv
' dontéshozatalanak |
| eljarasi szabalyai |

kiadvany
-elérhetdségének
biztositasaval.
: gazdasagl €s
pénziigyi egység
FI’ISSIteS Megobrzés Adatfelelos Megjegyzés
A valtozasokat Az el6zo iﬁgyvezetéi tikarsag |
kdvetéen  allapot 1 évig | '
azonnal. . archivumban |
tartasaval
A valtozasokat - Azel6zo wugyvezet01 tlkarsag
kovetden  allapot 1 évig |
azonnal. - archivumban |
tartdsaval |
|
|
| |
‘ .
; |
! |
\ |
f E
I R R _
A valtozasokat f Az elozo [ugyvezetm tlkarsag; ‘
kovetden  allapot 1 évig f 1 3
| |
azonnal. . archivumban | ‘
tartasaval |
I




4. A testiileti szerv A valtozasokat

{ilésének helye kovetoen
| (iranyitészam, azonnal.
| varos, utca, |
- hazszam)

5. A testiileti szerv
' megtartott iiléseinek |
ideje (év, ho, nap,
‘6ra megjeldléssel),
valamint
'nyilvanossaga,
 tiléseinek

| jegyzOkonyvei,
illetve osszefoglaloi

kovetdoen
azonnal.

6. A testiileti szerv
tervezett iiléseinek
ideje (év, ho, nap,
ora megjeloléssel),
valamint ‘
'nyilvanossaga

kovetden
azonnal.

7. A testiileti szerv A valtozasokat

| tilései kovetden
latogathatosaganak azonnal.

rendje

8. A testiileti szerv
iléseinek napirendje | kovetden

azonnal.

kovetden
azonnal.

' déntéseinek

J
 felsorolasa 1
' i
i
|

A valtozasokat

A valtozasokat |

A valtozasokat |

9 A testiileti s szerv A véltozasokat
 allapot 1 évig |
- archivumban |

Az el6z0 3ﬁgyvezet6i tikarsag Tobb  helyszin  esetén |
allapot 1 évig | ' iilésenkénti bontasban.
archivumban |

tartasaval

ugyvezet01 tlkarsag Az iilés Jegyzokonyve
illetve osszefoglaIOJa
| elérhetdségének
biztositasaval.

Az el6z6
allapot 1 évig |
archivumban |

tartasaval

Az elozd  ligyvezetéi tikarsag
allapot 1 évig |

archivumban |
tartasaval

Az elbz6
allapot 1 évig |
archivumban

tartasaval

ugyvezet01 tlkarsag

Azeldz  lligyvezetdi tikarsag Ulésenkénti bontasban.
allapot 1 évig
archivumban |

tartasaval

ugyvezetm tlkarsag Ulésenkénti bontasban a
dontések elerhetosegenek
b12t051tasaval

Az e1626

tartasaval

VII. Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

\
Fr1531tes

|
. Adat megnevezese ;;

|
| |

E 1. A testiileti szerv 4 A valtozasokat

kovetden
azonnal.

| dontéseinek ‘
felsorolasa

Megorzes Adatfelel6s Meg]egyzes

Az el6z6 ‘ugyvezetm tltkarsag A dontések |
 allapot 1 évig | 1 | elérhetdségének |
" archivumban | ' biztositasaval.

tartisaval | i !

|

| |

| |
| | |
| |




2 A testiileti szerv A véltozasokat Az el6z6 ligyvezetoi

- dontéshozatalanak kovetéen | allapot 1 évig | titkarsag
datuma (év, hd, nap azonnal. | archivumban |

' megjeloléssel) ' | tartasaval

3. A testiileti szerv A valtozasokat ‘ Az elézo

Dontésenkénti bontasban;
a megfeleld
jegyzbkonyve,
Osszefoglaldja
elérhet6ségének
 biztositasaval.

iilés
illetve |

 Dontésenkénti bontasban.

ligyvezetdi
| szavazasanak kovetden  allapot 1 évig titkarsag
'nyilvanos adatai, ha azonnal. | archivumban
azt jogszabaly nem | | tartasaval
korlatozza
4. A jogszabalyok ' A valtozasokat Az el6zd ligyvezetoi A kozadatkeres6  felé
elékészitésében valo  kovetden | allapot 1 évig titkarsag torténd  adatszolgaltatas
| tarsadalmi  azonnal. - archivumban | soran  minden  egyes
részvételrél  sz6lo | | tartasaval jogszabalytervezetrol
torvény alapjan | ‘kiilon  leiré adatot kell
 kozzéteendd késziteni a
jogszabalyalkotasra Jogszabalytervezeteket
| irdnyul6 koncepcidk, meghatarozo séma
- jogszabalytervezetek | alapjan.
és kapcsolodo |
dokumentumok
5.A jogszabalyok A véltozasokat Az elézd ligyvezetoi Koncepcionkénti, illetve
-elékészitésében valo | kovetéen | allapot 1 évig | titkarsag jogszabaly- ‘
| tarsadalmi azonnal. archivumban | tervezetenkénti
' részvételrdl  szOlo | tartasaval ' bontasban.
torvény alapjan ‘
' kozzéteendd ‘ ;
| jogszabalyalkotésra ;
' iranyuld koncepciok, i
 jogszabalytervezetek
tekintetében az 5
egyeztetés allapota { ‘
6. A helyi A véltozésokat - Azelézd ligyvezetoi A kozadatkeresd  felé
| 6nkormanyzat . kovetden | allapot 1 évig | titkarsag torténd  adatszolgaltatas |
| képviselo- ' azonnal. | archivumban 1 'soran  minden  egyes |
| testiiletének j | tartasaval ‘ eldterjesztésrol kiilon leird |
'nyilvanos  iilésére | { 5 }adatot kell késziteni af,
' benytjtott ; Jogszabélytervezeteket |
eléterjesztések a ' | meghatarozo séma
' benyujtas |

' idépontjatol |
‘ i

| alapjan.



7. Osszefoglalo a A valtozasokat - Azeldz tigyvezetdi A nyilvanvaldan alaptalan
véleményezok kovetéen | allapot 1 évig titkarsag észrevételek esetén az |
észrevételeir6l, és az|  azonnal. | archivumban | elutasitas indokairdl nem |
 észrevételek tartasaval kell osszefoglalot |
elutasitasanak késziteni.
indokairol
VIII. Kozzétételi egység: Palyazatok
Adat megnevezése Frissités Megérzés | Adatfelel6s Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellato szerv folyamatosan ~ Azeléz6 | lgyvezetdi A kapcsolodé |
' ltal kiirt palyazatok szakmai allapot 1 évig titkarsag dokumentumok
leirasa, azok eredményei és | archivumban | ' kozvetlen
indoklasuk tartasaval elérhet6ségének
biztositasaval.
IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények
Adat megnevezése Frissités | Megodrzés Adatfelel6s Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv Folyamatosan Legalabb 1 iigyvezetdi A hirdetmények,
altal kozzétett hirdetmények, | évig titkarsag ' kozlemények
kozlemények archivumban  kdzvetlen elérésének |
1 tartasaval ' biztositasaval.
X. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése
Adat megnevezése " Frissités Megbrzés | Adatfelelds ‘ Megjegyzés
1. A kozérdekii adatok iNegyedéventq Az el6zd igyvezetdi | ‘
megismerésére iranyulo | allapot | titkarsag % ‘
igények intézésének rendje térlend6 ;
2. A kozérdekii adatok Negyedévente Az el6zd ‘ ligyvezetdi |
| megismerésére iranyuld | allapot | titkarsag ;
|igények tekintetében illetékes torlendé | | ‘
| szervezeti egység neve [ w
3. A kozérdekii adatok Negyedévente Az el6z6 }' igyvezetdi |Az elektronikus |
' megismerésére iranyuld |  allapot | titkarsag levélcim  kozvetlen |
'igények tekintetében illetékes | torlend6 | elérésének ‘
| szervezeti egység elérhetdsége biztositasaval. I
 (postacime, foldrajzi helye, }




| telefonszama, telefaxszama, |
elektronikus levélcime)

4. Az adatvédelmi felelés vagy
'az  informéciés  jogokkal |
foglalkozo személy neve

' kapcsolatos kotelezd
| statisztikai adatszolgaltatas
'adott szervre vonatkozd adatai

767 A kozfeladatot ellato szerv ?Folyamatosaﬁ - Azelézd

kezelésében 1évo kozérdekii
' adatok felhasznalasara,
' hasznositasara vonatkozd
| ltalanos szerz6dési feltételek

5.. A kozérdekt ‘atdéfgki(al FolyaAmatosanfr XZ-e“léSzc")

7. Azon kozérdekii adatok Folyamatos.an"m Az eléz6

' hasznositasara iranyuld
' szerzddések listaja,
‘amelyekben a kozfeladatot

‘ellato szerv az egyik szerz6do
fél

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellato | A ‘
| szervre vonatkozd Kkiilonds valtozasokat
| kozzétételi lista ' kovetden
1 | azonnal.

2. A kozfeladatot ellato A
'szervre vonatkozé egyedi valtozasokat
 kozzétételi lista . kovetden |
3 azonnal.

3. Gazdalkodasi adatok

Frissités

Az elozd
allapot
torlendd

3.1. A miikodés torvényessége, ellendrzések

I. Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellenérzések listaja

|

Megjegyzés

| A kozzétételt elrendeld
 jogszabaly
'megnevezésével  és
| elérhetdvé tételével.

ligyvezetdi
titkarsag
ligyvezetoi
‘allapot 1 évig titkarsag
archivumban
tartasaval
- ligyvezet6i
allapot 1 évig titkarsag
" archivumban |
tartasaval
‘allapot 1 évig |
archivumban
tartasaval
Megorzés Adatfelel6s
Az el6z6
allapot
torlend6

| A kozzétételt elrendeld

Jjogszabaly vagy egyéb |

- aktus megnevezésével,
' elérhetdvé tételével.



Adat megnevezése Frissités Megérzés =~ Adatfelelds | Megjegyzés

1. A Kkozfeladatot ellato A vizsgalatrol  Azelézd = iigyvezetdi
' szervnél végzett | sz010 jelentés allapot 1 évig titkarsag
 alaptevékenységgel ‘megismerését archivumban

'kapcsolatos — nyilvanos  kovetden @ tartasaval

' megallapitasokat tartalmazé haladéktalanul
— vizsgalatok, ellenérzések | '
felsorolasa

I1. Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevészék ellendrzései

Adat megnevezése - Frissités Megorzés Adatfelelés = Megjegyzés
1. Az Allami Szamvevdszék A vizsgélatrc')lf Az elézd gazdasagi és
ellendrzéseinek nyilvanos  sz6l6 jelentés allapot 1 évig pénziigyi egység
| megallapitasai 'megismerését archivumban

kovetéen | tartasaval
haladéktalanul
III. Kozzétételi egység: Egyéb ellenorzések, vizsgalatok
Adat megnevezése Frissités Megorzés Adatfelel6s Megjegyzés

1. A szervre vonatkozo6 egyéb A vizsgalatrol, Azel6z6 | iigyvezet6i  Id6rendben.

- ellendrzések, vizsgalatok | sz616 jelentés  éllapot 1 évig titkarsag
'nyilvanos megallapitasai megismerését archivumban |
‘ kovetéen | tartdsaval

;haladéktalanul‘(

IV. Kozzétételi egység: A miitkodés eredményessége, teljesitmény

Adat megnevezése " Frissités Megorzés Adatfelel6s Megjegyzés
%
|

—
|
|
|
|
|
|
|

e = e o s OSSN I S ‘
‘1. A kozfeladatot ellaté szerv Negyedévente Az el6z6 ‘forgalomszervezéiwj
|
1

| feladatellatasanak | allapot 1 évig | egység
teljesitményére, kapacitasanak | archivumban
jellemzésére, hatékonységanak | . tartdsaval |

és teljesitményének mérésére i
szolgalé mutatok és értékiik, ‘ ;
idébeli valtozasuk | | 1 1
! ‘ ‘

|

V. Kozzétételi egység: Mitkodési statisztika



Adat megnevezése . Frissités Megdrzés | Adatfelelds Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv Negyedévente Azel6z6  forgalomszervezoi

tevékenységére  vonatkozd, | allapot 1 évig egység

jogszabalyon alapul6 | archivumban |

statisztikai adatgyiijtés tartasaval :
“eredményei, idébeli | j
valtozasuk 1 ‘ »

3.2. Koltségvetések, beszamolok

I. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

Adat megnevezése Frissités Mego0rzes Adatfelelos Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellaté szerv | A | A kozzétételt gazdasagi és | Evenkénti
éves (elemi) koltségvetései ‘valtozasokat kovetd 10 évig pénziigyi egység | bontasban.
‘ kovetéen ‘
azonnal
I1. Ko6zzétételi egység: Szamviteli beszamolok
Adat megnevezése Frissités = Megbrzés = Adatfelelds Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellat6 szerv A | A kozzétételt gazdasagi és ' Beszamolonként.
szamviteli torvény szerinti véltozasokatkoveto 10 évig pénziigyi egység |
| beszamoloi - kovetden | ‘
' azonnal | ; i
ITI. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa
Adat megnevezése Frissités | Megérzés | Adatfelelés Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellitd|

J | | gazdasagi és jBeszémolénként.
'szervnek  a  koltségvetés | pénziigyi egység |

' végrehajtasarol - a  kiilon | > i

| jogszabalyban meghatarozott |

'médon és  gyakorisaggal -

készitett beszamoldi

| | |
L |

3.3. Koltségvetések, beszamolok

I. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak



Adat megnevezése

1 7A7 kﬁzféladétot‘ él"lé;[(')T"I»\’Iegyedéventef

 szervnél foglalkoztatottak |
1étszdma és személyi |
juttatasaira vonatkoz6 |

| Osszesitett adatok

|

Frissités

Megorzés

Kiilon v
|jogszabalyban
Imeghatarozott
ideig, de
legalabb 1
évig
archivumban
tartasaval

2. A vezetdk és a vezetd Negyedévente  Kiilon

tisztségviselok illetménye,

| munkabére, és rendszeres
| juttatasai, valamint
 koltségtéritése Osszesitett |
| Osszege

|jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de
legalabb 1
évig
archivumban
tartasaval

3Az ”egyéb alkélmazottéléﬁ%lé Ne’:gyedé-ve-nte: " —Kuvloril

I nyujtott juttatasok fajtaja és
mértéke Gsszesitve

I1. Kozzétételi egység: Tamogatasok

Adat megnevezése
|

1. A kozfeladatot ellatdé szerv |
 koltségvetésébol nyujtott, nem |

'normativ, céljellegii, fejlesztési
' thmogatasok
| kedvezményezettjeinek neve

Frissités

|jogszabalyban
'meghatarozott
ideig, de
legalabb 1
évig
- archivumban
tartasaval

Megbrzés

' tamogatasok célja
|
|

2. A kbzfeladatot ellaté szerv
| koltségvetésébdl nyujtott, nem |
‘normativ, céljellegii, fejlesztési

3. A kozfeladatot ellatd szervf
' koltségvetésébol nyujtott, nem

Adaifelélés 7

gazdasagi és

pénziigyi egység |

gazdasagi és

pénziigyi egység |

gazdasagi és

Megjegyzés N

pénziigyi egység

 Adatfelels

gazdasagi és

Mrelgjieigﬂyzés

'pénziigyi egység|

|
|
i
|
!

gazdasagi és
;pénzﬁgyi egység

i
]
i

gazdasagi és
‘pénziigyi egység

' Tamogatasonként
' és

' kedvezményezettek
ként lebontva.

|

' Tamogatasonként
| és




1. Az allamhaztartas pénzeszkozei |

normativ, céljellegii, fejlesztési
tamogatasok Gsszege

koltségvetésébol nyujtott, nem |
normativ, céljellegli, fejlesztési
tamogatasi program
megvalositasi helye

II1. Kozzétételi egység: Szerzodések

Adat megnevezése

felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozd

vagyonnal torténé gazdalkodassal Gsszefiiggd,

otmillié forintot eléré vagy azt meghaladd

értékll  arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
' szolgaltatas megrendelésre,
| vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
' vagyon vagy vagyoni értékli jog atadasara,

valamint koncesszidba adasra vonatkozd

' szerz8dések megnevezése (tipusa), tirgya, a
| szerzOdést kot6 felek neve, a szerz8dés értéke,

hatarozott idére kotott szerzodés esetében annak

kedvezményezettek
ként lebontva.

| gazdasagi és | Tamogatasonként

\pénziigyi egység és

| ' kedvezményezettek
 ként lebontva.

Frissités MegOrzés Adatfelel6s Megjegyzés |
A dontés | A kozzétételt gazdasagi és
meghozatalat kovetd 5 évig = pénziigyi egység
kovetd
hatvanadik |
napig

‘idStartama, valamint az emlitett adatok

valtozdsai, a  nemzetbiztonsagi, illetve

‘honvédelmi érdekkel kozvetleniil §sszefliggd
| beszerzések adatai, €s a mindsitett adatok

kivételével ‘
A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
‘kikotott - altalanos forgalmi adé  nélkiil
'szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,

‘ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb osszeget |
kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatérd - egy évnél
' hosszabb id6tartamra kotott - szerzoédéseknél az

érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy
| évre szamitott Gsszegét kell alapul venni. Az
‘egy koltségvetési évben ugyanazon szerzdo |

féllel kotott azonos targyt szerzédések értékét
egybe kell szamitani

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok



Adat megnevezése . Frissités Megérzés = Adatfelelds Megjegyzés
1. A koncessziorél  sz6l6
 térvényben meghatérozott |
nyilvanos  adatok  (pélyazati
kiirasok, palyazok adatai, az |
elbiralasrol készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye) |

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

Adat megnevezése - Frissités Megoérzés | Adatfelelds Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv égazdaségi és
altal nem alapfeladatai ellatasara | pénziigyi egység
|(igy  kiilondsen  egyesiilet ‘
| timogatasara, foglalkoztatottai |
| szakmai és munkavallalo6i érdek-
képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és
' sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatasara, |
‘alapitvanyok  4ltal  ellatott |
 feladatokkal Osszefiiggd |
 kifizetésre) forditott, Otmillid |
forintot meghaladé kifizetések
| cimzettjei ‘
VI. Kozzétételi egység: Europai Unio altal tamogatott fejlesztések
Adat megnevezése | Frissités = Megbrzés Adatfelelos Megjegyzés
1
:1. Az Eurépai Uniod %Negyedévente'; Legalabb 1 | gazdasagi és A dokumentumok, al
tdmogatdsaval  megvaldsulo | ‘ évig pénziigyi egység, szerzbdések, kozvetlen
fejlesztések leirdsa, az azokra | - archivumban | iigyvezetéi | elérésének biztositasaval.
| vonatkozo szerzdések ! | tartasaval | titkarsag i
S B I | ]
VIIL. Kozzétételi egység: Kozbeszerzés
| Adatfelelés ] Megjegyzés ‘

i Adat megnevezése ‘ Frissités | Meg0rzés
1




. Kozbeszerzési informéaciok: Negiledévente: Legalabb 1 gazdéségi és Az ¢éves terv kézvetlen

éves terv, 9sszegzeés az ajanlatok évig . pénziigyi elérésének biztositasaval.
elbiralasardl, a  megkotott | - archivumban egység,
' szerz6désekrol  tartasaval ligyvezetoi

titkarsag



